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반 생성&지정 

출결입력 

수업&숙제 알림 

보충알림 

업무일지 등록 

업무관리 

업무관리 사용순서 



01 반 생성&지정 

그룹 생성 

반 생성 

관리자 생성 



02 출결입력 

 
 

         출결비번 등록 

내용입력(결석/지각 사유, 보충 일정) 



03&04 수업 알림 

숙제 보충 알림 

숙제 보충 알림 



05 업무일지 등록 

선택된 반에 따라 1.출결상황, 2.상담내역, 3.수업&숙제, 4. 보충수업이 
    자동 출력됩니다. 
 

5.보고(건의)사항, 6.수업시간, 7.자기점검은 해당일자 수업에 맞춰 직접 작성 
    해주시기 바랍니다. 

등록 



06 업무관리 

선생님들의 반별 출결, 수업 내용 및 보고사항, 수업시간 등을 일자별로 확인 

① 일자별 업무 리스트 

② 선생님별 업무일지 



06 업무관리 

선생님들의 일자(기간)별, 반별 수업 및 숙제, 기타사항 확인 

선생님들의 일자(기간)별 상담현황, 내용 확인 

① 선생님별 수업현황 

② 기간(일자)별 수업현황 

 월 현황 엑셀 



06 업무관리 

선생님들의 반배정 및 학생수, 신입생, 퇴원생 현황 확인 

선생님들의 월별 수업시간을 한 눈에 확인 


